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FUNCIONES PUBLICAS
SECRETARIA GENERAL

oc  Estar presente e ldo, teniendo en ellas voz

mmformativa, levantar € ivosJas actas y, al terminarlas

recabar la firma d

certificaciones que ac presidente m al o el cabildo;

oc Firmar y comunicar | dos emanados de cabildo o del presidente y

autorizarlos con su firma;

oc Suscribir las polizas de pago de la tesoreria, asi como los titulos de

~“AMACUECA

oc Presentar, en la primera sesién de cada mes, noticia de numero de
! ! a - N ’ A '

asuntos que hayan pasado a comisién; los despachos en el mes
inmediatos anterior y el total de los pendientes;

oc Autorizar las circulares, comunicaciones y en general todos los
documentos que sean necesarios para el despacho de los asuntos del

Municipio; y



o Vigilar el funcionamiento del archivo del municipio, quedando facultado

para emplear las medidas y sistemas necesarios que estime conveniente.

AMACUECA
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